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Protokoll zum XX. öffentlichen Treffen des 
Jugendgremiums XX
Datum: TT.MM.JJJJ, Uhrzeit: XX:XX Uhr, Ort: XX 
 

Anwesend:  Max Mustermann 
Entschuldigt: Max Mustermann 
Unentschuldigt: Max Mustermann 
Gäste: Max Mustermann 

 
Moderation: Max Mustermann 
Protokoll: Max Mustermann 

 
 

I. Öffentlicher Teil 
 

1. Begrüßung, Anwesenheit 
TEXT 
 

2. Moderation und Protokoll 
TEXT 
 

3. Feststellung der Tagesordnung und der Beschlussfähigkeit 
TEXT 
 

4. Protokollannahme des letzten Treffens 
TEXT 
 

5. Berichte aus den vergangenen Ausschüssen 
Falls ihr in Ausschüssen sitzt.  
 

6. Tagesordnungspunkt  
TEXT 
 

7. Tagesordnungspunkt 
TEXT 
 

8. Terminliches 
z.B.  

• nächstes öffentliches Treffen  
• nächstes Arbeitstreffen 
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9. Aufgabenverteilung 
Was? Bis wann? Wer? 
   

 
10. Sonstiges 

TEXT 
 

II. Nichtöffentlicher Teil 
 

1. Tagesordnungspunkt 
TEXT 

 
2. Tagesordnungspunkt 

TEXT 
 
Ende des Treffens: XX:XX Uhr 
 
Schlusssatz??? 


